
 

 

  



 
 

ค ำน ำ 

 คู่มือกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณแทนกันกรณีเบิกจ่ำยเงินงบประมำณแทนกันกับมหำวิทยำลัย 
ในก ำกับของรัฐนี้ จัดท ำขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ ให้หน่วยงำนสำมำรถด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ 
แทนกันได้อย่ำงถูกต้องและโปร่งใส ในกำรตอบสนองต่อควำมจ ำเป็นที่เกิดขึ้นอย่ำงรวดเร็ว คู่มือเล่ มนี้จะ
น ำเสนอขั้นตอนกำรด ำเนินกำรและเอกสำรที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้กำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณแทนกันเป็นไปตำม
ระเบียบที่ก ำหนด และสนับสนุนกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนอย่ำงต่อเนื่อง หวังว่ำคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์
ในกำรท ำงำนของท่ำน และช่วยให้กำรใช้จ่ำยงบประมำณเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพสูงสุด 
  
  

กลุ่มพัฒนำรูปแบบและประสำนควำมร่วมมือด้ำนเทคโนโลยี 
ส ำนักเทคโนโลยีเพ่ือกำรเรียนกำรสอน 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
  กันยำยน 2567 
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๒. แผนผังและขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณแทนกันกับมหาวิทยาลัยที่อยู่ในก ากับของรัฐ ๒ 
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 ๕.๑ ตัวอย่าง MOU ของ สพฐ. กับมหาวิทยาลัยที่อยู่ในก ากับของรัฐ ๗ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑ 

 

บทน า 
 
ความส าคญั 
 การเบิกจ่ายเงินงบประมาณแทนกัน เป็นการเบิกจ่ายเงินงบประมาณจากหน่วยงานหนึ่งเพ่ือให้หน่วยงาน
อ่ืนได้ใช้จ่ายเงินในโครงการหรือกิจกรรมที่เก่ียวข้อง โดยการเบิกจ่ายแทนกันนี้อาจเกิดขึ้นในกรณีท่ีหน่วยงานหนึ่งมี
ความจ าเป็นต้องใช้เงินในทันที แต่ไม่สามารถด าเนินการเบิกจ่ายได้เอง เช่น การที่หน่วยงานหนึ่งต้องการสนับสนุน
โครงการของหน่วยงานอ่ืนในเวลาที่เร่งด่วน การเบิกจ่ายเงินงบประมาณแทนกันจึงเป็นกลไกหนึ่งในการบริหาร
จัดการงบประมาณที่ช่วยให้การใช้จ่ายเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและทันเวลา โดยเฉพาะในสถานการณ์ที่มีความ
เร่งด่วนหรือความจ าเป็นเฉพาะหน้า 
วตัถปุระสงค ์
1. เพ่ือให้การเบิกจ่ายเงินงบประมาณแทนกันเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
๒. เพ่ือเป็นองค์ความรู้ส าหรับผู้ที่สนใจ 
ขอบเขตของการจดัท า 
 คู่มือการเบิกจ่ายเงินงบประมาณแทนกันนี้ เป็นคู่มือการเบิกจ่ายเงินงบประมาณแทนกัน กรณีเบิกจ่ายเงิน
งบประมาณแทนกันกับมหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐในรูปแบบบันทึกความเข้าใจความร่วมมือ  MOU เพ่ือใช้
ด าเนินงานโดยส านักงานเทคโนโลยีเพ่ือการเรียนการสอน ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานและ
หน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง 
ค าจ ากดัความ 
1. ผู้รับผิดชอบโครงการ คือ ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้รับผิดชอบและด าเนินโครงการของส านักงานเทคโนโลยี
เพ่ือการเรียนการสอน ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
๒. มหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ คือ มหาวิทยาลัยที่ได้รับการจัดตั้งและดูแลโดยรัฐ แต่มีความเป็นอิสระในการ
บริหารจัดการและการตัดสินใจ 
3. บันทึกความเข้าใจความร่วมมือ คือ ข้อตกลงและความร่วมมือระหว่างหน่วยงานสองฝ่ายหรือมากกว่า โดยไม่
ถือเป็นสัญญาทางกฎหมาย มักใช้เพ่ือแสดงถึงเจตนารมณ์ในการท างานร่วมกันในด้านต่างๆ เช่น โครงการวิจัย การ
แลกเปลี่ยนความรู้ หรือการพัฒนาระบบต่างๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒ 

 

แผนผังและขัน้ตอน การเบกิจา่ยเงินงบประมาณแทนกนักับมหาวิทยาลยัทีอ่ยูใ่นก ากับของรัฐ 

 
ล ำดบั Flowchart ขัน้ตอนกำรด ำเนนิกำร ผลลพัธท์ีค่ำดหวงั 
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ผู้รับผิดชอบโครงกำรท ำบันทกึขอ้ควำม
เสนอขออนมุัติถึงเลขำธกิำร กพฐ. ขอ
อนุมตัิหลักกำรด ำเนนิโครงกำรงบประมำณ
และแต่งตั้งคณะกรรมกำรคัดเลือก
มหำวิทยำลัย 
ระยะเวลำโดยประมำณ 
๑ - ๒ วัน (กรณีเอกสำรถูกต้องครบถ้วน) 

เลขำธกิำร กพฐ. อนุมตัิให้ด ำเนนิโครงกำร  
เอกสำรทีเ่กีย่วขอ้ง 
๑. บันทกึขอ้ควำมเสนอขออนุมัติถึงเลขำธิกำร 
กพฐ. ขออนมุัติหลักกำรด ำเนินโครงกำร
งบประมำณและแต่งตั้งคณะกรรมกำรคัดเลอืก
มหำวิทยำลัย 
๒. เอกสำรอื่นๆทีเ่กี่ยวข้อง 
 

๒ 
 

 ๑. ผู้รับผิดชอบโครงกำรท ำบันทึกข้อควำม
เรียนถึงเลขำธิกำร กพฐ. ขอด ำเนนิกำรจัด
ประชุมคณะกรรมกำรเพื่อพจิำรณำ
มหำวิทยำลัย/ก ำหนดหลักเกณฑ์กำร
คัดเลือกมหำวทิยำลัย/ร่ำง MOU ขอบเขต
ควำมร่วมมอื/สรรหามหาวิทยาลยั 

๒. ผู้รับผิดชอบโครงกำรเตรียมกำรประชุม 
(จองห้องประชุม/เตรียมเอกสำรกำร
ประชุม/เตรียมสถำนที่และอุปกรณ์/เตรียม
อำหำรและเครื่องดืม่) 
๓. คณะกรรมกำรคัดเลอืกมหำวทิยำลัย
ประชุมเพือ่พิจำรณำมหำวิทยำลัย/ก ำหนด
หลักเกณฑ์กำรคัดเลอืกมหำวิทยำลัย/ร่ำง 
MOU ขอบเขตควำมรว่มมอื/สรรหา
มหาวิทยาลยั 
๔. ผู้รับผิดชอบโครงกำรจดัท ำรำยงำนกำร
ประชุม 
ระยะเวลำโดยประมำณ 
๑ - ๒ วัน (กรณีเอกสำรถูกต้องครบถ้วน) 

๑. เลขำธกิำร กพฐ. ให้ประชมุคณะกรรมกำร
คัดเลือกมหำวทิยำลัย 
๒. คณะกรรมกำรคัดเลอืกมหำวทิยำลัยประชุม
และได้ข้อก ำหนดหลักเกณฑ์กำรพจิำรณำ
มหำวิทยำลัย/ร่ำง MOU ขอบเขตควำมร่วมมือ/
มหำวิทยำลัย 
เอกสำรทีเ่กีย่วขอ้ง 
๑. บันทกึขอ้ควำมถงึเลขำธิกำร กพฐ. ขอ
ด ำเนนิกำรจัดประชุมคณะกรรมกำรคัดเลอืก
มหำวิทยำลัย  
๒. เอกสำรกำรประชุม (บันทกึเชญิประชมุ/
ระเบียบวำระกำรประชมุ/แบบลงนำมผู้ 
เขำรวมประชุม) 
๓. ข้อก ำหนดและหลกัเกณฑ์กำรคัดเลอืก
มหำวิทยำลัย 
๔. รำยงำนกำรประชุม 
๕. เอกสำรอื่นๆทีเ่กี่ยวข้อง 
 

๓  ๑. ผู้รับผิดชอบโครงกำรท ำบันทึกข้อควำม
เรียนถึงเลขำธิกำร กพฐ. ขอเชิญ
มหำวิทยำลัยหรือสถำบนัอุดมศกึษำใน
ก ำกับของรฐับำลย่ืนขอ้เสนอรำยละเอียด
โครงกำร 
๒. ผู้รับผิดชอบโครงกำรส่งหนังสือเชิญ
มหำวิทยำลัยให้ย่ืนข้อเสนอโครงกำร  
๓. มหำวิทยำลัยย่ืนขอ้เสนอขอเข้ำรว่ม
โครงกำร โดยส ำนักอ ำนวยกำร สพฐ. เป็น
ผู้รับเรือ่ง แลว้ส่งตอ่ข้อเสนอขอเข้ำร่วม
โครงกำรมำยังผู้รับผิดชอบโครงกำร 
ระยะเวลำโดยประมำณ 
๗ – ๑๔ วัน (กรณีเอกสำรถูกต้องครบถว้น) 
 

๑. มหำวิทยำลัยได้รับจดหมำยเชิญให้พิจำรณำย่ืน
ข้อเสนอโครงกำร 
๒. ผู้รับผิดชอบโครงกำรได้รับขอ้เสนอรำยละเอียด
โครงกำรจำกมหำวทิยำลัย 
เอกสำรทีเ่กีย่วขอ้ง 
๑. บันทกึขอ้ควำมเรียนถงึเลขำธิกำร กพฐ. ขอ
เชิญมหำวทิยำลัยย่ืนข้อเสนอรำยละเอียดโครงกำร  
๒. หนังสือเชิญมหำวิทยำลัยให้พิจำรณำย่ืน
ข้อเสนอรำยละเอียดโครงกำร 
๓. ข้อเสนอโครงกำรจำกมหำวทิยำลัยจ ำนวนไม่
น้อยกว่ำ ๓ รำย 
 

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

แก้ไข/พิจำรณำ
ทบทวนโครงกำร 

ขออนุมัติหลกักำรด ำเนนิโครงกำร
และงบประมำณ พรอ้มแต่งตั้ง

คณะกรรมกำรคัดเลอืก
มหำวิทยำลัย 

พิจำรณำ 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

คณะกรรมกำรประชมุเพื่อพจิำรณำ
มหำวิทยำลัย/ก ำหนดหลักเกณฑ์กำร

คัดเลือกมหำวทิยำลัย/ร่ำง MOU ขอบเขต
ควำมร่วมมอื/สรรหามหาวิทยาลยั 

เชิญมหำวทิยำลัยย่ืนข้อเสนอ
รำยละเอียดโครงกำร 

๒ 



๓ 

 

ล ำดบั Flowchart ขัน้ตอนกำรด ำเนนิกำร ผลลพัธท์ีค่ำดหวงั 
๔  

 
 
 

๑. ผู้รับผิดชอบโครงกำรท ำบันทึกข้อควำม
เรียนถึงเลขำธิกำร กพฐ. ขอด ำเนนิกำรจัด
ประชุมคณะกรรมกำรคัดเลอืก
มหำวิทยำลัยเพื่อคดัเลือกมหำวิทยำลัย 
๒. ผู้รับผิดชอบโครงกำรเตรียมกำรประชุม 
(จองห้องประชุม/เตรียมเอกสำรกำร
ประชุม/เตรียมสถำนที่และอุปกรณ์/เตรียม
อำหำรและเครื่องดืม่) 
๓. คณะกรรมกำรคัดเลอืกมหำวทิยำลัย
ประชุมเพือ่คัดเลือกมหำวทิยำลัย 
๔. ผู้รับผิดชอบโครงกำรจดัท ำรำยงำนกำร
ประชุม 
ระยะเวลำโดยประมำณ 
๑ – ๒ วัน (กรณีเอกสำรถูกต้องครบถ้วน) 
 

คณะกรรมกำรประชมุพิจำรณำโครงกำรเพือ่
คัดเลือกมหำวทิยำลัย 
เอกสำรทีเ่กีย่วขอ้ง 
๑. บันทกึขอ้ควำมเรียนถงึเลขำธิกำร กพฐ. ขอ
ด ำเนนิกำรจัดประชุมคณะกรรมกำรคัดเลอืก
มหำวิทยำลัย 
๒. เอกสำรกำรประชุม (บันทกึเชญิประชมุ/
ระเบียบวำระกำรประชมุ/แบบลงนำมผู้ 
เขำรวมประชุม) 
๓. รำยละเอียดข้อเสนอโครงกำรจำกมหำวทิยำลัย
เพื่อพิจำรณำ 
๔. สรุปกำรให้คะแนนตำมหลักเกณฑ์ระดับ
คุณภำพของมหำวิทยำลัยที่ไดร้ับกำรพจิำรณำแล้ว 
๕. รำยงำนกำรประชุม 
 

๕  ๑. ผู้รับผิดชอบโครงกำรท ำบันทึกข้อควำม
เรียนถึงเลขำธิกำร กพฐ. ขอให้ลงนำมใน
หนังสือแจ้งมหำวทิยำลัยที่ได้รับกำร
คัดเลือก 
๒. ผู้รับผิดชอบโครงกำรส่งหนังสือแจ้ง
มหำวิทยำลัยที่ได้รับกำรคัดเลือกทรำบ 
๓. มหำวิทยำลัยที่ได้รับกำรคดัเลือกท ำ
หนังสือตอบรับเข้ำร่วมโครงกำร 
ระยะเวลำโดยประมำณ 
๗ – ๑๔ วัน (กรณีเอกสำรถูกต้องครบถว้น) 
 

๑. เลขำธกิำร กพฐ. ลงนำมในหนังสือแจ้ง
มหำวิทยำลัยที่ได้รับกำรคัดเลือก 
๒. มหำวิทยำลัยได้รับหนังสอืแจง้ว่ำได้รับกำร
คัดเลือกจำกผู้รับผิดชอบโครงกำร 
๓. ผู้รับผิดชอบโครงกำรได้รับหนงัสือตอบรบัเข้ำ
ร่วมโครงกำรจำกมหำวิทยำลัยที่ได้รับกำรคดัเลือก 
เอกสำรทีเ่กีย่วขอ้ง 
๑. บันทกึขอ้ควำมเรียนถงึเลขำธิกำร กพฐ. เพื่อ
ขอให้ลงนำมในหนังสอืแจ้งมหำวทิยำลัยที่ได้รับ
กำรคัดเลือก 
๒. หนังสือแจ้งมหำวิทยำลัยที่ได้รับกำรคัดเลือก 
๓. หนังสือตอบรับเข้ำร่วมโครงกำรจำก
มหำวิทยำลัย 

๖  ๑. ผู้รับผิดชอบโครงกำรประสำน
มหำวิทยำลัยเพื่อจัดท ำร่ำง MOU ระหว่ำง 
สทร. กับ มหำวิทยำลัยที่ได้รับกำรคัดเลือก 
๒. ผู้รับผิดชอบโครงกำรท ำบันทึกข้อควำม
เรียนถึงเลขำธิกำร กพฐ. ขอด ำเนนิกำรน ำ
ร่ำงบันทกึควำมเข้ำใจควำมร่วมมือ เข้ำที่
ประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำบันทึก
ควำมเข้ำใจควำมร่วมมือ (MOU) 
๓. ผู้รับผิดชอบโครงกำรท ำหนังสอืเรียน 
ส ำนักนโนบำยและแผนกำรศึกษำขั้น
พื้นฐำน (สนผ.) เพือ่แจ้งควำมประสงค์น ำ
ร่ำง MOU เข้ำที่ประชมุคณะกรรมกำร
พิจำรณำบันทกึควำมเข้ำใจ ฯ 
ระยะเวลำโดยประมำณ 
๗ – ๑๔ วัน (กรณีเอกสำรถกูตอ้ง
ครบถ้วน) 
 

 
 
 
 

๑. จัดท ำร่ำง MOU ระหว่ำง สพฐ. กับ
มหำวิทยำลัยที่ได้รับกำรคัดเลือกแลว้เสร็จ 
๒. เลขำธกิำร กพฐ. ให้ด ำเนินกำรน ำร่ำง MOU 
เข้ำที่ประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำบันทึกควำม
เข้ำใจฯ 
๓. สนผ. รับทรำบควำมประสงคแ์ละแจ้งวธิกีำร
และระยะเวลำน ำร่ำง MOU เข้ำที่ประชมุ
คณะกรรมกำรพิจำรณำฯ 
เอกสำรทีเ่กีย่วขอ้ง 
๑. ร่ำง MOU ระหว่ำง สพฐ. กับ มหำวิทยำลัยที่
ได้รับกำรคัดเลือก 
๒. บันทกึขอ้ควำมเรียนถงึเลขำธิกำร กพฐ. เพื่อขอ
ด ำเนนิกำรน ำร่ำง MOU เข้ำที่ประชุม
คณะกรรมกำรพิจำรณำบันทกึควำมเขำ้ฯ 
๓. บันทกึขอ้ควำมเรียน สนผ. เพื่อแจ้งควำม
ประสงค์น ำร่ำง MOU เข้ำที่ประชุมคณะกรรมกำร
พิจำรณำบันทกึควำมเข้ำใจ ฯ 
๔. หนังสือแจ้งวธิีกำรและระยะเวลำน ำร่ำง MOU 
เข้ำที่ประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำบันทึกควำม
เข้ำใจ ฯ จำก สนผ. 
 
 
 

๑ 

คณะกรรมกำรประชมุเพื่อคดัเลอืก
มหำวิทยำลัย 

ท ำหนังสอืแจ้งมหำวทิยำลัยที่
ได้รับกำรคัดเลือกทรำบและ
มหำวิทยำลัยท ำหนังสือตอบ

รับเข้ำรว่มโครงกำร 

ขอน ำร่ำงบันทึกควำมเข้ำใจควำม
ร่วมมอืเข้ำที่ประชุมคณะกรรมกำร
พิจำรณำบันทกึควำมเข้ำใจควำม
ร่วมมอื (MOU) และแจ้งควำม

ประสงค์น ำร่ำง MOU เข้ำที่ประชุม
คณะกรรมกำรพิจำรณำ ฯ ตอ่ สนผ.  

๓ 



๔ 

 

ทบทวน/แก้ไข
ร่ำง MOU 

ล ำดบั Flowchart ขัน้ตอนกำรด ำเนนิกำร ผลลพัธท์ีค่ำดหวงั 
๗  ๑. ผู้รับผิดชอบโครงกำรน ำร่ำง MOU เข้ำ

คณะกรรมกำรพิจำรณำบันทกึควำมเขำ้ใจ 
ฯ โดยวิธกีำรและระยะเวลำตำมที่
คณะกรรมกำรพิจำรณำฯ  หรือ สนผ. 
ก ำหนด 
๒. ผู้รับผิดชอบโครงกำรท ำบันทึกข้อควำม
เรียนถึงเลขำธิกำร กพฐ. ขอน ำหนังสอื
เห็นชอบกำรท ำ MOU จำกเลขำธกิำร 
กพฐ. แจ้งต่อมหำวิทยำลัย 
๓. ผู้รับผิดชอบโครงกำรน ำหนังสอื
เห็นชอบกำรท ำ MOU จำกเลขำธกิำร 
กพฐ. แจ้งต่อมหำวิทยำลัย 
๔. ผู้ด ำเนนิโครงกำรประสำนมหำวทิยำลัย 
เพื่อก ำหนดวธิีกำรและสถำนที่ในกำรลง
นำม MOU ระหว่ำง สพฐ. กับ
มหำวิทยำลัย 
ระยะเวลำโดยประมำณ 
๑ – ๗ วัน (กรณีเอกสำรถูกต้องครบถ้วน) 
 

๑. ร่ำง MOU ผ่ำนกำรพจิำรณำจำก
คณะกรรมกำรพิจำรณำบันทกึควำมเขำ้ใจ ฯ 
๒. สนผ. จัดส่งรำยงำนกำรประชมุและหนังสือ
ควำมเห็นชอบร่ำง MOU จำกเลขำธกิำร กพฐ. 
เพื่อรับรองให้ผู้รับผิดชอบโครงกำรเพือ่ด ำเนินกำร
ต่อ 
๓. มหำวิทยำลัยได้รับหนังสอืเห็นชอบกำรท ำ 
MOU ของเลขำธิกำร กพฐ. จำกผู้รับผิดชอบ
โครงกำร 
๔.ก ำหนดกำรพธิีลงนำมบันทกึควำมเข้ำใจควำม
ร่วมมอืระหว่ำง สพฐ. ลงนำมกับมหำวทิยำลัย 
เอกสำรทีเ่กีย่วขอ้ง 
๑. รำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำ
บันทึกควำมเข้ำใจ ฯ 
๒. บันทกึขอ้ควำมเรียนถงึเลขำธิกำร กพฐ. เพื่อน ำ
หนังสือเห็นชอบกำรท ำ MOU จำกเลขำธกิำร 
กพฐ. แจ้งต่อคู่ลงนำม MOU 
๓. หนังสือเห็นชอบกำรท ำ MOU จำกเลขำธิกำร 
กพฐ. เพื่อรับรองให้ด ำเนินกำรตอ่ 
๔. ก ำหนดกำรพธิีลงนำมบันทึกควำมเข้ำใจควำม
ร่วมมอืระหว่ำง สพฐ. ลงนำมกับมหำวทิยำลัย 
 

๘  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

๑. ผู้รับผิดชอบโครงกำรจดัพิธีและลงนำม 
MOU ระหว่ำง สพฐ. กับมหำวิทยำลัย 
๒. ผู้รับผิดชอบโครงกำรท ำหนังสอืเรียน 
เลขำธกิำร กพฐ. เพือ่ขอลงนำมในหนงัสือ
ถึง รมว.ศธ. เพื่อทรำบ 
๓. ผู้รับผิดชอบโครงกำรท ำบันทึกข้อควำม
เรียน สนผ. เพื่อขอให้ สนผ. เป็นผู้จัดเก็บ 
MOU ฉบับจรงิ 
๔. ผู้รับผิดชอบโครงกำรเป็นผู้จัดเก็บ
ส ำเนำ MOU และเอกสำรทีเ่กี่ยวข้อง 
ระยะเวลำโดยประมำณ 
๑ – ๒ วัน (กรณีเอกสำรถูกต้องครบถ้วน) 

 

๑. สพฐ. ลงนำม MOU กับมหำวทิยำลัย 
๒. รมว.ศธ. ทรำบถึงกำรลงนำม MOU กับ
มหำวิทยำลัย  
๓. สนผ. เป็นผู้จัดเก็บ MOU ฉบับจริง 
๔. ผู้รับผิดชอบโครงกำรเป็นผู้จัดเก็บส ำเนำ MOU 
และเอกสำรทีเ่กี่ยวข้อง 
เอกสำรทีเ่กีย่วขอ้ง 
๑. บันทกึขอ้ควำมเรียน เลขำธกิำร กพฐ. เพื่อขอ
ลงนำมในหนังสือถึง รมว.ศธ. เพือ่ทรำบ 
๒. หนังสือถึงรฐัมนตรีเพื่อทรำบ 
๓. MOU ฉบับจริง 
๔. ส ำเนำ MOU 
๕. เอกสำรที่เกี่ยวขอ้ง (ถ้ำมี) 

๙  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

๑. กรณีเจ้ำของโครงกำรมีงบประมำณให้
ผู้รับผิดชอบโครงกำรข้ำมขั้นตอนไป
ด ำเนนิกำรท ำบันทกึขอ้ควำมเรียนถึง
เลขำธกิำร กพฐ. ขอใช้งบประมำณและท ำ
บันทึกข้อควำมเรียนส ำนักกำรคลังและ
สินทรัพย์เพื่อขอโอนงบประมำณเบิกจ่ำย
แทนกนั กรณเีจ้ำของโครงกำรไม่มี
งบประมำณให้เรียนเลขำธิกำร กพฐ. เพือ่
ขอให้ สนผ. จัดหำงบประมำณด ำเนนิ
โครงกำร 
๒. ผู้รับผิดชอบโครงกำรแจ้งให้
มหำวิทยำลัยส่งหนังสอืขอรับงบประมำณ
สนับสนุนงบประมำณตำม MOU  
ระยะเวลำโดยประมำณ 
๑ – ๒ วัน (กรณีเอกสำรถูกต้องครบถ้วน) 
 

๑. มหำวิทยำลัยได้รับจดหมำยให้ย่ืนหนังสอืขอรับ
งบประมำณสนับสนุนงบประมำณตำม MOU 
๒. ผู้รับผิดชอบโครงกำรได้รับหนงัสือขอรับ
งบประมำณสนับสนุนงบประมำณตำม MOU จำก
มหำวิทยำลัย 
เอกสำรทีเ่กีย่วขอ้ง 
๑. จดหมำยให้มหำวิทยำลัยย่ืนหนังสอืขอรบั
งบประมำณสนับสนุนงบประมำณตำม MOU 
๒. หนังสือขอรับงบประมำณสนับสนนุงบประมำณ
ตำม MOU จำกมหำวทิยำลัย 
๓. บันทกึขอ้ควำมเรียนถงึเลขำธิกำร กพฐ. ขอให้ 
สนผ. จดัหำงบประมำณด ำเนนิโครงกำร 
 

ผ่ำน 

น ำร่ำง MOU เข้ำที่ประชุม
คณะกรรมกำรพิจำรณำบันทกึ

ควำมเข้ำใจ ฯ 

พิจำรณำร่ำง 
MOU 

จัดพิธีและลงนำม MOU 
ระหว่ำง สพฐ.กับมหำวิทยำลัย 

MOU 

สนผ. จดัเก็บ MOU ฉบับจริง
ผู้รับผิดชอบโครงกำรจัดเก็บส ำเนำ 

MOU และเอกสำรทีเ่กี่ยวขอ้ง 

ส่งหนังสือขอรับงบประมำณสนับสนนุ
งบประมำณตำม MOU 

๔ 

๒ 



๕ 

 

ทบทวน/แก้ไข
โครงกำร 

ล ำดบั Flowchart ขัน้ตอนกำรด ำเนนิกำร ผลลพัธท์ีค่ำดหวงั 
๑๐  ๑. ผู้รับผิดชอบโครงกำรท ำบันทึกข้อควำม

เรียน สนผ. เพื่อขอเข้ำคณะกรรมกำร
พิจำรณำกลั่นกรองกำรใช้งบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ 
๒. สนผ. ส่งหนังสือเชิญผูร้ับผิดชอบ
โครงกำรเข้ำร่วมประชมุคณะกรรมกำร
พิจำรณำกลั่นกรองกำรใช้งบประมำณ ฯ 
๓. ผู้รับผิดชอบโครงกำรเข้ำรว่มประชุม
เพื่อเสนอให้คณะกรรมกำรพิจำรณำ
กลั่นกรองกำรใช้งบประมำณ ฯ พจิำรณำ
กำรจดัสรรงบประมำณ ตำมวิธกีำรและ
ระยะเวลำที่ สนผ. หรือคณะกรรมกำร
พิจำรณำกลั่นกรองกำรใช้งบประมำณ ฯ 
ก ำหนด 
๔. คณะกรรมกำรพิจำรณำกลั่นกรองกำร
ใช้งบประมำณ ฯ พจิำรณำกำรจัดสรร
งบประมำณ 
ระยะเวลำโดยประมำณ 
๑ – ๗ วัน (กรณีเอกสำรถูกต้องครบถ้วน) 
 

๑. กรณีน ำเข้ำครั้งแรก สนผ. ส่งหนังสือเชญิ
ผู้รับผิดชอบโครงกำรเข้ำร่วมประชมุ
คณะกรรมกำรพิจำรณำกลัน่กรองกำรใช้
งบประมำณ ฯ (ในระเบียบวำระเรื่องเพื่อ
พิจำรณำ) 
๒. กรณีทบทวน/แก้ไขโครงกำร สนผ. ส่งหนังสือ
เชิญผูร้ับผิดชอบโครงกำรเข้ำร่วมประชมุ
คณะกรรมกำรพิจำรณำกลัน่กรองกำรใช้
งบประมำณ ฯ (ในระเบียบวำระเรื่องสืบเนือ่ง) 
๓. ผ่ำนกำรพิจำรณำกำรจัดสรรงบประมำณจำก
คณะกรรมกำรพิจำรณำกลัน่กรองกำรใช้
งบประมำณ ฯ 
เอกสำรทีเ่กีย่วขอ้ง 
๑. บันทกึขอ้ควำมเรียน สนผ. เพื่อขอเข้ำ
คณะกรรมกำรพิจำรณำกลัน่กรองกำรใช้
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ 
๒. หนังสือเชิญผูร้ับผิดชอบโครงกำรเข้ำรว่ม
ประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำกลัน่กรองกำรใช้
งบประมำณ ฯ จำก สนผ. 

๑๑  ๑. ผู้รับผิดชอบโครงกำรท ำบันทึกข้อควำม
เรียนถึงเลขำธิกำร กพฐ. ขอใช้งบประมำณ 
๒. ผู้รับผิดชอบโครงกำรท ำบันทึกข้อควำม
เรียนส ำนักกำรคลังและสนิทรัพย์เพื่อขอ
โอนงบประมำณเบิกจ่ำยแทนกนั 
๓. ส ำนักกำรคลังและสนิทรัพย์ส่งหนังสอื
แจ้งผู้รับผิดชอบโครงกำรว่ำด ำเนนิกำรโอน
งบประมำณเบิกจ่ำยแทนกันแล้ว 
ระยะเวลำโดยประมำณ 
๑ – ๒ วัน (กรณีเอกสำรถูกต้องครบถ้วน) 
 

๑. เลขำธกิำร กพฐ. อนมุัติใช้งบประมำณ 
๒. ส ำนักกำรคลังและสนิทรัพย์ท ำกำรโอน
งบประมำณเบิกจ่ำยแทนกัน 
๓. ผู้รับผิดชอบโครงกำรได้รับหนงัสือแจ้งวำ่ได้
ด ำเนนิกำรโอนงบประมำณเบิกจ่ำยแทนกันแล้ว 
เอกสำรทีเ่กีย่วขอ้ง 
๑. บันทกึขอ้ควำมเรียนถงึเลขำธิกำร กพฐ. ขอใช้
งบประมำณ 
๒. บันทกึขอ้ควำมเรียนส ำนักกำรคลังและ
สินทรัพย์เพื่อขอโอนงบประมำณเบิกจ่ำยแทนกัน 
๓. หนังสือแจ้งกำรเบิกจ่ำยเงนิงบประมำณแทนกนั 
 

๑๒  ๑. สพฐ. และมหำวทิยำลัยด ำเนนิโครงกำร
ตำมข้อตกลง MOU 
๒. ผู้รับผิดชอบโครงกำรท ำกำรติดตำมกำร
ด ำเนนิกำรตำม MOU ของมหำวิทยำลัย 
ระยะเวลำ 
ตำมระยะเวลำใน MOU 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

๑. สพฐ. และมหำวทิยำลัยด ำเนนิโครงกำรตำม
ข้อตกลง MOU 
๒. กำรด ำเนนิกำรตำม MOU ไดร้ับกำรติดตำม
โดยผู้รับผิดชอบโครงกำร 
 

 
 
 

เข้ำคณะกรรมกำรพจิำรณำ
กลั่นกรองกำรใช้

งบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปีงบประมำณ 

๓ 

ผ่ำน 

พิจำรณำกำร
จัดสรร

งบประมำณ 

ผู้รับผิดชอบโครงกำรแจ้งส ำนกักำรคลัง
และสินทรัพย์ท ำกำรโอนงบประมำณ

เบิกจ่ำยแทนกัน 

สพฐ. และมหำวทิยำลัย
ด ำเนนิโครงกำรตำมขอ้ตกลง 
MOU 

ผู้รับผิดชอบโครงกำรติดตำม
กำรด ำเนนิกำรตำม MOU 

สิ้นสุด 

ผู้รับผิดชอบโครงกำรท ำบันทกึ
ข้อควำมเรียนถึงเลขำธกิำร 
กพฐ. ขอใช้งบประมำณ 



๖ 

 

ปญัหาและขอ้เสนอแนะ 
 
1. การด าเนินการด้านเอกสารราชการมีความจ าเป็นต้องผ่านการตรวจสอบความถูกต้องหลายล าดับชั้น ท าให้ต้อง
ใช้เวลาในการแก้ไขเอกสารราชการให้ถูกต้อง ทั้งการประสานงาน การแก้ไขเอกสาร การน าส่งเอกสารราชการ 
การตรวจสอบ ดังนั้นหากหน่วยงานมีระบบการน าส่งและแก้ไขเอกสารราชการทางระบบคอมพิวเตอร์หรืออาจรวม
ไปถึงการลงลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ก็จะช่วยลดความผิดพลาดและลดเวลาในการด าเนินงานด้านเอกสารราชการได้ 
๒. ความไม่ชัดเจนเกี่ยวกับขั้นตอนและหน้าที่ของแต่ละหน่วยงานทีร่ับผิดชอบอาจท าให้เกิดการเบิกจ่ายเงิน
งบประมาณแทนกันผิดพลาด ดังนั้นจึงควรมีการสร้างช่องทางการสื่อสารที่ชัดเจนระหว่างหน่วยงานเพ่ือให้ทุกฝ่าย
มีข้อมูลที่ตรงกันและควรวางแนวทางที่ชัดเจนเกี่ยวกับเบิกจ่ายเงินงบประมาณแทนกันรวมถึงการอนุมัติและการ
ติดตาม 
๓. เบิกจ่ายเงินงบประมาณแทนกันที่ไม่โปร่งใสหรือผิดพลาดอาจท าให้เกิดความไม่ไว้วางใจในระบบบริหารจัดการ
งบประมาณท าให้ความเชื่อมั่นที่ลดลง ดังนั้นบุคลากรทีเ่กี่ยวข้องควรปฏิบัติตามระเบียบและข้อก าหนดอย่าง
เคร่งครัด 
๔. หน่วยงานที่ท าเบิกจ่ายเงินงบประมาณแทนกันอาจไม่รายงานความคืบหน้าการด าเนินงาน ท าให้เกิดการขาด
ข้อมูลที่ส าคัญในการติดตามการใช้งบประมาณ ดังนั้นการสร้างระบบการตรวจสอบและประเมินผลการใช้จ่าย
งบประมาณจะช่วยให้สามารถติดตามปัญหาและแก้ไขได้ทันท่วงที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๗ 

 

ภาคผนวก 
ตวัอยา่ง MOU ของ สพฐ. กบั มหาวทิยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา  

(โครงการพฒันาการจัดการเรยีนรู้ดว้ยเทคโนโลยฝีาแฝดเสมือนจริงบนโลกดจิทิลั (Digital Twin 3.0) 
 
 
 

 

 
บนัทกึความเขา้ใจความรว่มมอื 

ระหวา่ง 
ส านักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพืน้ฐาน กบั มหาวทิยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

 

 

บนัทกึความเขา้ใจความรว่มมอืฉบับนีจ้ดัท าขึน้ระหวา่ง 
(ก) ส านกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน 

โดย ว่าที่ร้อยตรี ธนุ วงษ์จินดา ต าแหน่ง เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ผู้มีอ านาจลงนาม
ส านักงานตั้งอยู่ เลขที่ ๓๑๙ อาคารส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ  
ถนนราชด าเนินนอก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๐๐ ซึ่งต่อไปนี้ในบันทึกความเข้าใจความร่วมมือ 
เรียกว่า “สพฐ.” อีกฝ่ายหนึ่ง กับ 

(ข) มหาวทิยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 
โดย รองศาสตราจารย์ ดร.ชุติกาญจน์ ศรีวิบูลย์ ต าแหน่ง อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา  

ผู้มีอ านาจลงนาม ส านักงานตั้งอยู่เลขที่ 1 ถนนอู่ทองนอก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 ซึ่งต่อไปนี้ 
ในบันทึกความเข้าใจความร่วมมือเรียกว่า “มรภ.สส.” อีกฝ่ายหนึ่ง 

โดยที่ สพฐ. ร่วมกับ มรภ.สส. ร่วมกันด าเนินงาน “โครงการพัฒนาการจัดการเรียนรู้ด้วยเทคโนโลยี 
ฝาแฝดเสมือนจริงบนโลกดิจิทัล (Digital Twin 3.0) ส าหรับส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน”  
ซึ่งทั้งสองฝ่ายได้ท าความเข้าใจความร่วมมือ โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ วตัถปุระสงค์ 
 1.๑ เพ่ือศึกษาและสร้างต้นแบบการจัดการเรียนรู้ด้วยเทคโนโลยีฝาแฝดเสมือนจริงบนโลกดิจิทัล  
(Digital Twin 3.0) 
  1.๒ เพ่ือสร้างการจัดการเรียนรู้ด้วยเทคโนโลยีฝาแฝดเสมือนจริงบนโลกดิจิทัล (Digital Twin 3.0)  
 ๑.๓ เพ่ือสร้างเครือข่ายการพัฒนาการจัดการเรียนรู้ด้วยเทคโนโลยี ฝาแฝดเสมือนจริงบนโลกดิจิทัล  
(Digital Twin 3.0) 
 ๑.๔ เพ่ือเผยแพร่ประชาสัมพันธ์การพัฒนาการจัดการเรียนรู้ด้วยเทคโนโลยีฝาแฝดเสมือนจริง  
บนโลกดิจิทัล (Digital Twin 3.0) ส าหรับส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 
 
 



๘ 

 

ข้อ ๒ กลุ่มเป้าหมาย 
 ๒.๑ โรงเรียนแกนน าการจัดการเรียนรู้ด้วยเทคโนโลยีฝาแฝดเสมือนจริงบนโลกดิจิทัล (Digital Twin 3.0) 
จ านวน 1๕๐ โรงเรียน 
 ๒.๒ ครูผู้สอน และบุคลากรทางการศึกษา จ านวนไม่น้อยกว่า ๓๐๐ คน 
 ๒.๓ นักเรียน จ านวนไม่น้อยกว่า ๕,๐๐๐ คน ได้รับความรู้ในการจัดการเรียนรู้ด้วยเทคโนโลยีฝาแฝดเสมือน
จริงบนโลกดิจิทัล (Digital Twin 3.0)  

ข้อ ๓ สถานที่ด าเนินการ 
  มรภ.สส. หรือ ศูนย์พัฒนาอื่นที่ สพฐ. ก าหนด 

ข้อ ๔ ขอบเขตความรว่มมอืและหนา้ทีค่วามรบัผดิชอบของ “สพฐ.” 
๔.๑ คัดเลือกโรงเรียนเพื่อเข้าร่วมโครงการ 
๔.๒ ประสานงานกับส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา และให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาในเขตพ้ืนที่  

ต่าง ๆ สนับสนุนการประสานงานและแจ้งข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ ให้กับทางโรงเรียนที่เข้าร่วมโครงการ ได้รับรู้  
ในการด าเนินการภายใต้บันทึกความเข้าใจความร่วมมือ 

4.3 สนับสนุนงบประมาณเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการจัดการเรียนรู้ด้วยเทคโนโลยีฝาแฝด
เสมือนจริงบนโลกดิจิทัล (Digital Twin 3.0) 

4.4 ร่วมด าเนินการจัดท าหลักสูตรเพ่ืออบรมครูและบุคลากรทางการศึกษา และนักเรียนในสังกัด สพฐ. 
4.5 ร่วมด าเนินการวิจัยการจัดการเรียนรู้ด้วยเทคโนโลยีฝาแฝดเสมือนจริงบนโลกดิจิทัล (Digital Twin 3.0) 

ส าหรับ สพฐ. กับ มรภ.สส. 
4.6 ร่วมด าเนินการสนับสนุน ก ากับ ติดตามและประเมินผลการด าเนินกิจกรรมของโครงการกับ 

มรภ.สส. 
4.7 ประสานงานกับหน่วยงานในสังกัด สพฐ. เพ่ือด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง เช่น การประชาสัมพันธ์  การ

ใช้ตราสัญลักษณ์ของ สพฐ. และข้อความในเกียรติบัตร เพ่ือให้ มรภ.สส. จัดท าเกียรติบัตรส าหรับผู้เข้าร่วมโครงการ 

ข้อ ๕ ขอบเขตความร่วมมือและหน้าที่ความรับผิดชอบของ “มรภ.สส.” 
๕.๑ จัดท าหลักสูตรและต้นแบบการจัดการเรียนรู้ด้วยเทคโนโลยีฝาแฝดเสมือนจริงบนโลกดิจิทัล (Digital 

Twin 3.0) เพ่ือพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา และนักเรียนในสังกัด สพฐ. 
5.2 อบรมครูและบุคลากรทางการศึกษา และนักเรียนในสังกัด สพฐ. โครงการจัดการเรียนรู้ 

ด้วยเทคโนโลยีฝาแฝดเสมือนจริงบนโลกดิจิทัล (Digital Twin 3.0) 
5.3 ส่งเสริม สนับสนุนเทคโนโลยีดิจิทัล วัสดุอุปกรณ์ สื่อการเรียนรู้ให้สอดคล้องเหมาะสมกับการเรียนรู้

ด้วยเทคโนโลยีฝาแฝดเสมือนจริงบนโลกดิจิทัล (Digital Twin 3.0) 
5.๔ วิจัยการจัดการเรียนรู้ด้วยเทคโนโลยีฝาแฝดเสมือนจริงบนโลกดิจิทัล (Digital Twin 3.0) ส าหรับ

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
5.๕ สร้างกลุ่มเครือข่ายเพ่ือวางกลยุทธ์การขับเคลื่อนการจัดการเรียนรู้ด้วยเทคโนโลยีฝาแฝดเสมือนจริง  

บนโลกดิจิทัล (Digital Twin 3.0) ให้กับครูและบุคลากรทางการศึกษา เพ่ือเป็นชุมชนการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) 
5.6 สร้างช่องทางเพ่ือการประชาสัมพันธ์ การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ และเผยแพร่ข้อมูลการจัดการเรียนรู้ด้วย

เทคโนโลยีฝาแฝดเสมือนจริงบนโลกดิจิทัล (Digital Twin 3.0) 
5.7 ก ากับ ติดตามและประเมินผลการด าเนินโครงการพัฒนาการจัดการเรียนรู้ ด้วยเทคโนโลยี 

ฝาแฝดเสมือนจริงบนโลกดิจิทัล (Digital Twin 3.0) ส าหรับส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 



๙ 

 

5.๘ รายงานสรุปผลการด าเนินโครงการ พร้อมถอดบทเรียนการจัดการเรียนรู้ด้วยเทคโนโลยีฝาแฝดเสมือน
จริงบนโลกดิจิทัล (Digital Twin 3.0) 

ข้อ ๖ ระยะเวลาความรว่มมือ 
ความร่วมมือนี้ มีระยะเวลา ๑ ปี (หนึ่งปี) นับตั้งแต่วันที่ทั้งสองฝ่ายได้ลงนามในบันทึกความเข้าใจ 

ความร่วมมือเป็นต้นไป 

ข้อ ๗ ความสัมพันธร์ะหวา่งทัง้สองฝ่าย 
ข้อความในบันทึกความเข้าใจความร่วมมือฯ นี้ เป็นเพียงข้อตกลงเบื้องต้นที่แสดงถึงเจตนาของทั้งสองฝ่ายใน

การให้ความร่วมมือที่จะด าเนินการร่วมกันตามวัตถุประสงค์เท่านั้น ไม่ก่อให้เกิดหรือสร้างความสัมพันธ์หรือเป็นการ
ผูกมัดทางนิติกรรมสัญญา หรือความสัมพันธ์ทางกฎหมายใด ๆ ต่อกัน 

ข้อ ๘ สิทธใินทรัพยส์นิทางปญัญา 
   สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาหรือสิทธิอ่ืนใดของผลงาน สิ่งประดิษฐ์ คู่มือ เอกสาร โปรแกรมคอมพิวเตอร์
ข้อมูล หรือสิ่งอ่ืนใดที่ได้สร้างสรรค์ขึ้นจากการด าเนินงานโครงการย่อยภายใต้บันทึกความเข้าใจความร่วมมือ 
ฉบับนี้รวมถึงการบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาดังกล่าว เป็นของ สพฐ. แต่เพียงผู้เดียว โดย มรภ.สส. สามารถ
น าไปใช้ได้โดยขออนุญาตจาก สพฐ. เป็นรายกรณีไป 

ข้อ ๙ การรักษาความลบั  
  ทั้งสองฝ่ายจะรักษาความลับและ/หรือความลับทางการค้าที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติตามบันทึกความเข้าใจ 
ความร่วมมือฉบับนี้ จะไม่เปิดเผยหรือถ่ายทอดให้แก่บุคคลอ่ืน และ/หรือน าความลับดังกล่าว ไปหาประโยชน์ 
ไม่ว่ากรณีใด ๆ เว้นแต่จะได้ความยินยอมเป็นหนังสือจากอีกฝ่ายหนึ่งก่อน และทั้งสองฝ่ายตกลงว่าจะเก็บรักษา
ความลับของข้อมูลที่เป็นความลับของฝ่ายผู้ให้ข้อมูลนับตั้งแต่วันที่ได้รับข้อมูลและตลอดระยะเวลาที่บันทึกความ
เข้าใจความร่วมมือฉบับนี้มีผลบังคับและต่อไปอีกเป็นระยะเวลา ๑ ปี  (หนึ่ งปี )  นับตั้ งแต่วันที่ ได้รับ 
การเปิดเผยข้อมูลจากฝ่ายผู้ให้ข้อมูลที่เป็นความลับนั้น 

ข้อ ๑๐ การเปลีย่นแปลงและยกเลกิบนัทึกความเขา้ใจความรว่มมือ 
 หาก สพฐ. และ มรภ.สส. ฝ่ายใดฝ่ายหนึ่ง หรือทั้งสองฝ่าย มีความประสงค์จะแก้ไขเปลี่ยนแปลง
รายละเอียดบันทึกความเข้าใจความร่วมมือ ให้แจ้งอีกฝ่ายหนึ่งทราบล่วงหน้า เป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน (สามสิบ
วัน) และเมื่อทั้งสองฝ่ายพิจารณาตกลงเห็นชอบในการแก้ไข เปลี่ยนแปลงบันทึกความเข้าใจความร่วมมือแล้ว ให้จัดท า
บันทึกเ พ่ิมเติม เป็นลายลักษณ์ อักษรและให้มีผลสมบูรณ์  นับตั้ งแต่วันที่ทั้ งสองได้ลงนามในบันทึก  
ความเข้าใจความร่วมมือเพ่ิมเติมนั้น 
 หากฝ่ายใดฝ่ายหนึ่ง ประสงค์จะยกเลิกบันทึกความเข้าใจความร่วมมือฉบับนี้ ให้แจ้งอีกฝ่ายหนึ่งทราบ           
เป็นลายลักษณ์อักษรล่วงหน้าเป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๖๐ วัน (หกสิบวัน) เพื่อให้อีกฝ่ายหนึ่งพิจารณา โดยให้มีผล    
เมื่อทั้งสองฝ่ายพิจารณาเห็นชอบเป็นลายลักษณ์อักษรในการยกเลิกบันทึกความเข้าใจความร่วมมือ 

ข้อ ๑๑ การลงนามบันทึกความเขา้ใจความรว่มมือฯ 
 บันทึกความเข้าใจความร่วมมือฯ ฉบับนี้ อาจมีการเพิ่มเติม ปรับปรุง แก้ไข หรือขยายความร่วมมือได้ตาม
ความเหมาะสมด้วยความเห็นชอบของทั้งสองฝ่ายโดยการท าเป็นบันทึกความเข้าใจความร่วมมือเพ่ิมเติมแนบท้าย
และให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกความเข้าใจความร่วมมือฉบับนี้  
 



๑๐ 

 

 
 
 

 


